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So wird´s gemacht - Nr. 24 

Dfbnet.org – Vereinsmeldebogen 

Im DFBnet Vereinsmeldebogen können alle Vereine ihre Vereinsdaten selbstständig pflegen. 
Eine entsprechende Kennung hat jeder Verein. Im Zweifel fragen Sie bitte innerhalb des 
Vereins nach, welche Person berechtigt ist, die Vereinsdaten im DFBnet Vereinsmeldebogen 
zu ändern. 
 
Die nächsten Schritte zeigen Ihnen, wie Sie ihre Vereinsdaten ändern können. 
 

1. Öffnen Sie im Browser die Internetseite www.dfbnet.org. Es öffnet sich 
dann die unten stehende Maske.  

2. Auf dem linken Seitenrand klicken Sie auf „Vereinsmeldebogen“.  
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3. Es erscheint ein neues Fenster. In dieses geben Sie die Benutzerkennung und das 
Passwort ein. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Klicken Sie dann auf „Anmelden“. Es erscheint das folgende Fenster. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. 

3. 
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5. Sie sind nun eingeloggt und können entscheiden, welche Daten Sie wählen möchten. 
Um die Vereinsdaten zu ändern, klicken Sie auf „Vereinsmeldebogen“. 
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6. Das Fenster, in dem Sie sich nun befinden, hält die Daten für Ihren Verein bereit, sodass 
Sie diese ändern können. Um dies zu tun, gehen Sie mit Ihrem Cursor in das Textfeld 
„Vereinsadressen“. 
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7. Es öffnet sich anschließend dieses Fenster. Nun können Sie entscheiden, welche 
Daten Sie ändern bzw. einfügen wollen (Pflichtangabe ist nur die Information 
„Offizielle Adresse: Geschäftsstelle“. Alles andere dient als „Service“ für andere 
Vereine. Die Bankverbindung muss nicht hinterlegt werden). 

8.  Ist das kleine Feld rot, sind keine Informationen eingetragen. Bei einem grünen Feld 
sind bereits Daten eingetragen worden. 

9. Mit den kleinen Pfeilen öffnen Sie den Datensatz und können Änderungen 
vornehmen.  

10. Klicken Sie auf den Pfeil, z.B. bei „Geschäftsführer“ und es öffnet sich dieses Fenster. 
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11. Soll zum Beispiel die Funktion des Geschäftsführers eingepflegt werden und die in 
Frage kommende Person ist bereits im Verein, klicken Sie auf „Neue Person“ und es 
wird die Suchfunktion gestartet. (Die Stelle kann auch unbesetzt bleiben. In diesem 
Fall brauchen Sie nur den Button „Funktion vakant“ klicken.) 

 

 

 

Hinweis: Alles, was in über dem dünnen grauen Strich steht (Name, Vorname, 
Geburtsdatum, Nationalität, etc.) kann NICHT geändert werde. Der Grund dafür ist, dass 
diese Daten im ggf. vorhandenen Spielerpass stehen. 
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12. Geben Sie Namen und Vornamen ein und klicken Sie auf „Suchen“. 

WICHTIG: Es wird ausschließlich in Ihrem  Verein gesucht. Soll eine Person z.B. den 
Verein wechseln und im neuen Verein das in Frage kommende Amt bekleiden, wird der 
Name NICHT aufgeführt. (Ist das der Fall, geht es weiter mit Schritt 14) 
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13. Erscheint die Person, die das Amt ausfüllen soll unten, klicken Sie diesen Button:  
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14. Ist die Person  (wie in Punkt 12 beschrieben) nicht in Ihrem Verein Mitglied, so 
müssen Sie diese über die Funktion „Neue Person“ suchen.  
ACHTUNG: Dabei suchen Sie in allen Vereinen Deutschlands. Ihre Suchanfrage wird 
gespeichert und kann ggf. abgefragt werden, da es den Datenschutz betrifft. (s. Punkt 
15) 
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15. Sie suchen erneut und es erscheint dann die Warnung „Schutz persönlicher Daten“, 
die Sie bestätigen bzw. abbrechen müssen. 
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16. Im nächsten Schritt erhalten Sie dann entweder eine Reihe von Treffern. Wenn 
jedoch nur der Name gleich ist, es sich aber um eine andere Person handelt, die nicht 
erfasst wurde, klicken Sie auf „Duplikat anlegen“. Damit legen Sie einen neuen 
Datensatz mit den persönlichen Daten der in Frage kommenden Person an. Diese 
können Sie dann in das Amt des Geschäftsführers eintragen und abspeichern. 
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17. In dem Bereich „Spielstätten“ können alle vom Verein bespielten Plätze eingetragen 
werden.  

18. Im zweiten Schritt können diese Daten dann bei der „Mannschaftsmeldung“  
zugeordnet werden.“ 
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19. Damit bspw. „fussball.de“ die Internetpräsenz und das Logo mit anzeigen kann, gibt 
es im Punkt „Vereinsteckbrief“ die Möglichkeit, URL und                    Logo 
einzurichten bzw. hochzuladen: 

 

 

Für Rückfragen zum DFBnet Vereinsmeldebogen stehen Ihnen im Berliner Fußball-Verband 
folgende Ansprechpartner zur Verfügung: 

Carsten Voss, Telefon: 030 – 89 69 94 30, carsten.voss@berlinerfv.de 

Mario Löchelt, Telefon: 030 – 89 69 94 17, mario.loechelt@berlinerfv.de 

 


