Stellenbeschreibung Geschaftsfiihrung:

Ab- und Anmeldungen:

- Workflow, Ablauf, Veroffentlichung in den AM, Veranderung im DFBnet
- Umgang mit Wechseln aus anderen Landesverbanden

- Umgang mit Wechseln aus dem Ausland

- Umgang mit Wiedereinstiegen

- Wechselstatistik

- Kontakt mit anderen Landesverbanden liber die Geschaftsstelle

- Grundlagen fur die Abmeldung

Soll/Ist-Berechnung:

- Gesamtliste

- Rahmenbedingen erldautern

- Schriftverkehr mit den Vereinen
- Ansprechpartner fiir den BFV

Kinderschutz:

- Kontakt zu den Kinderschutzbeauftragen
- Uberarbeitung von Formularen mit Bezug zum Kinderschutz
- Jahrliche Vortrage zum Ehrenkodex im JLK und bei der LG-Leitertagung

Finanzen:

- Prifungen samtlicher Abrechnungen und Rechnungen

- Kontakt zur Buchhaltung, die Abrechnungen und Rechnungen betreffend
- Monatlicher Vortrag im SRA zum Haushalt bzw. zum Kassenstand

- Erstellung des Haushaltsplanes fiir das Folgejahr

Samtlich vorstehende Aufgaben werden ab dem 01.01.2022 von Ralf Kisting bearbeitet und
erledigt.

Allgemeine Anfragen:
- Uberwachung des Postfaches des SRA
Begleitung des SRA:

- Einladung zur Sitzung in Absprache

- Festlegung der Tagesordnung, Nachhalten der offenen Punkte, Erstellen einer To-Do-Liste
- Festlegung von Arbeitsauftragen

- Protokollerstellung bei Verhinderung des Hauptamtes

- Einladung zur Klausurtagung in Absprache einschlie8lich der Festlegung der Tagesordnung

Samtlich vorstehende Aufgaben werden ab dem 01.01.2022 von Ralf Kisting und Bodo Kriegelstein
gemeinsam bearbeitet und erledigt.




Stellenbeschreibung Geschaftsfiihrung:

Sportgericht:

- Kommunikation mit David Dahlhaus, Theresa Hoffmann, Samuel Hellwig und Jonas Tylewski
- Urteilsprifung und Aussprache einer Empfehlung, wie mit den Urteilen umzugehen ist

- Weiterleitung der Urteile

- Besetzung, Unterstlitzung, Vollmachtausstellung fiir SR-Vertreter

SR-Disziplinarkommission:

- Teilnahme an den Verhandlungen, soweit nach eigener Einschatzung erforderlich
- Urteilsprifung und Aussprache einer Empfehlung, wie mit den Urteilen umzugehen ist
- Weiterleitung der Urteile

- Begleitung und offenes Ohr fiir jegliche Anliegen der SRDK

- Entscheidungsfindung Uber Weiterleitung von Antrdagen aus dem SR-Bereich oder dem
Sportgericht

Sonstiges:

- polizeiliche Fiihrungszeugnisse
- Ehrungen

Samtlich vorstehende Aufgaben werden ab dem 01.01.2022 von Bodo Kriegelstein gemeinsam
bearbeitet und erledigt.

Die Themenschwerpunkte sind beziiglich ihrer Bearbeitung nicht bindend und jederzeit
veranderbar.




